Excel | Intermédiaire
Référence : BFC_FOR_Excel_perfectionnement

Thématique : Bureautique et informatique

aux de satisfaction : 88.37%

Objectif
e Acquérir une utilisation efficace d'Excel.
e Optimiser son temps dans la construction et la présentation de ses tableaux et graphiques.
e Exploiter une liste de données et I'analyser a I'aide de tableaux croisés dynamiques.
e Rendre fiable ses calculs et analyses.

Chef d'entreprise, conjoint, créateur/repreneur d'entreprise, demandeur d'emploi, salarié.

Prérequis et niveau de connaissance préalable

e Avoir suivi la formation « Excel débutant », ou avoir le niveau minimum requis. Vous pouvez

vous testerici :
https:/ace.easy-Ims.com/fr/excel-intermediaire-7233/exam-170854?PHPSESSID=new

e Connaissance de la langue francaise

Programme

JOUR 1:
e 1 - Utiliser les fonctionnalités permettant de gagner du temps

Mettre en place des regles de mise en forme conditionnelle.
Sécuriser et simplifier la saisie grace a la validation des données.

e 2 - Elaborer des formules de calcul simples et avancées

Maitriser la recopie des formules en utilisant correctement les références relatives (Al), absolues
($A$1) et mixtes (A$1, $A1).

Faciliter la construction des formules a I'aide de noms définis.

Créer des calculs conditionnels simples, complexes ou imbriqués avec les fonctions Sl,
SI.CONDITIONS, OU, ET, ESTVIDE...

Réaliser des calculs statistiques avec des fonctions comme NBVAL, NB, NB.SI, MEDIANE...
Croiser et exploiter des données grace aux fonctions RECHERCHEV et RECHERCHEX.

Effectuer des calculs sur les dates et les heures avec MOIS.DECALER, FIN.MOIS, DATEDIF...
Manipuler du texte avec des fonctions telles que GAUCHE, DROITE, STXT, NBCAR...

e 3 - Créer des graphiques avancés
Concevoir un graphique pertinent en respectant les étapes essentielles.

Associer plusieurs types de graphiques au sein d’'une méme représentation.
Comparer efficacement des séries présentant des ordres de grandeur différents.
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JOUR 2:
e Organiser et effectuer les liaisons entre les tableaux.

e 4 - Exploiter une base de données

Structurer les données sous forme de tableau.

Réaliser des tris multicriteres et personnalisés.

Rechercher et extraire des informations a I'aide des filtres automatiques.
Identifier et supprimer les doublons.

e 5 - Concevoir des tableaux croisés dynamiques

Créer des tableaux croisés dynamiques a une, deux ou trois dimensions.
Regrouper les données par période ou par tranche.

Filtrer, trier et masquer certaines informations.

Ajouter des ratios et des pourcentages pour enrichir I'analyse.

Insérer un graphique croisé dynamique.

e 6 - Découvrir les apports de Copilot dans Excel

Comprendre comment Copilot peut accompagner la création de formules, le nettoyage des
données, leur analyse ainsi que la production de graphiques.

Suivi et évaluation de I'action de formation
E
valuation formative tout au long de la formation - Feuille d'émargement - Attestation de

stage. Enquéte de satisfaction stagiaire

Pour aller plus loin

ASCA - Assistant(e) Comptable et d'Administration
ADEA - Adjoint(e) de Dirigeant d'une Entreprise Artisanale
Formation en comptabilité

CoUt de la formation

CoUt total pour deux jours de formation : 490€

»Vvoir les conditions générales de vente.

Ces colts peuvent étre pris en charge par les financeurs de la formation

Des offres promotionnelles peuvent vous étre proposées par nos services, sous certaines
conditions.

Votre conseiller Chambre de métiers vous aide dans vos démarches et vous accompagne dans
le montage du dossier de prise en charge de la formation.

Renseighez-vous en cliquant sur « Etre rappelé » en bas de la fiche

Accessibilité

Toutes nos formations sont accessibles aux personnes en situation de handicap
Nous proposons une procédure d'accueil individualisé, avec notre référent handicap, qui reste
a la disposition du bénéficiaire tout au long de sa formation.

Réservez dés maintenant, les places sont limitées

Cette formation vous intéresse ?
E

changez avec votre conseiller départemental en cliquant sur «
E

tre rappelé » en bas de la fiche. Il pourra également vous accompagner dans le montage du
dossier de prise en charge de cette formation.

Chambre
( I“ ( A‘ «~Métiers
» .. Artisanat

Chambre de Métiers et de I'Artisanat de Bourgogne Franche-Comté
65-69 rue Daubenton - 21000 Dijon | Tél : 03 73 55 20 20
N°SIRET : 130 026 073 00028
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N° déclaration d'activité formation : 27 39 01242 39
(cet enregistrement ne vaut pas agrément de I'Etat)

Mise a jour le 20/03/2026

Délivré par:

21 - CMA Formation Dijon : Délégation Cote-d'Or 65-69 rue Daubenton - BP 37451 - 21074
DIJON Cedex

e 21 - Montbard : 14 avenue du Maréchal De Lattre de Tassigny - 21500 MONTBARD

21 - Beaune : Maison des Associations Porte Marie de Bourgogne 6 Bd Perpreuil - 21200
BEAUNE

25 - CMA Formation Besancgon : 101 Rue de Vesoul - 25000 BESANCON

39 - CMA Formation Dole : 2 Rue Louis de la Verne - 39100 DOLE

39 - CMA Lons-le-Saunier : 17 Rue Jules Bury - 39000 LONS LE SAUNIER

58 - CMA Formation Nevers : Délégation de Nevers 9 Rue Romain Baron, CS 80040 - 58027
NEVERS Cedex

70 - CMA Vesoul : Espace de la Motte 5 RUE DU TALEROT 70000 VESOUL

e 71- CMA Formation Chalon-sur-Sadéne : Délégation de Sadne-et-Loire - Centre d'affaires du

Pont Jean Richard - 1 avenue de Verdun - 71103 CHALON S/S Cedex
71 - Louhans : Locaux de Bresse Louhannaise Intercom - 1 place Saint Jean - 71500
LOUHANS

e 71- Macon : 35 ter rue de I'Héritan - 71000 MACON
e 71- Montceau-les-Mines : Pépinieres d'entreprise Entreprendre Bourgogne du Sud - Rue

Saint Eloi - 71300 MONTCEAU-LES-MINES

e 71-Tournus: La Pépi't - ZA du Pas Fleury - 71700 TOURNUS
e 89 - CMA Formation Auxerre : Délégation de I'Yonne 56-58 rue du Moulin du Président - BP

337 - 89005 AUXERRE Cedex

e 89 - CMA Formation Sens : 8 Impasse de I'Europe — ZA du Saule Fendu - 89100 MAILLOT
e 90 - CMA Formation Trévenans : 40 Grande rue - 90400 TREVENANS

Prochaine session en cours de programmation. Vous pouvez des a présent nous faire part de
votre intérét en cliquant sur “Etre rappelé pour en savoir plus” depuis la page descriptive de
I'offre sur votre plateforme.

Tarifs:

Tout public - contact
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